
De uitnodiging 

Je schrijft een uitnodiging als je iemand wilt uitnodigen. Dit kan op een formele manier: een uitnodiging 

voor de diploma-uitreiking, een uitnodiging voor een ontvangst van de koning, een uitnodiging voor de 

opening van een belangrijk regeringsgebouw 

Op een informele manier: een uitnodiging voor een kinderfeestje, een uitnodiging voor een tuinfeest 

Het verschil is dat je bij de formele uitnodiging andere woorden gebruikt.  Je schrijft : geachte heer, 

mevrouw, en schrijft onderaan: met vriendelijke groeten 

Bij de informele brief schrijf je ‘beste ….(naam)’ en onderaan: ‘groetjes van….’ 

De uitnodiging bestaat uit: 

1. De afzender 

2. De plaats en datumvermelding 

3. De aanhef 

4. De uitnodigingstekst: hier komt weer Wie, wat waar, waarom, hoe etc. verwerkt in alinea’s. Ook 

bijzonderheden zoals speciale kleding of speciale cadeaus 

5. Slotzin: informeel: Ik hoop dat je komt 

Formeel: Ik hoop u op ons feest te zien 

6. Slotgroet 

7. Ondertekening 

8. Jouw naam 



Voorbeeld formele uitnodiging: 

 



Informele uitnodiging: 

 

 


